
香港道教聯合會圓玄學院石圍角小學 

致家長書 (202109002) 

為加強家長與學校之合作，以更有利孩童成長，茲將本學年需關注之常規事項簡列如下，

以供參考。 

一. 本校上課時間 

1. 全日制上課時間：8:00a.m.- 3:15p.m. 

2. 半日制上課時間：8:00a.m.–12:35p.m. 

3. 星期六：課餘展才能活動（學生按興趣及需要參加）  

4. 輔導課：老師按學生學習需要甄選 

二. 校服 

1. 請督促  貴子弟每日穿著整齊校服、黑皮鞋及純白色短襪回校上課。 

2. 如有體育課應穿著整齊運動服裝、純白色運動鞋及純白色短襪。如有需要，可加穿深

藍色外套。 

3. 每天應帶手帕，指甲要常剪，頭髮要常梳洗和修剪，男、女生髮型應清爽自然；女生

髮長及肩者須用黑色或深藍色橡皮圈或頭箍把頭髮紮好。 

4. 除手錶外，學生不應穿戴飾物回校。（如有特別原因，請以書面向學校申請豁免。） 

三. 手冊 

1. 本校之手冊包括：家課日誌、學校通訊、時間表、學校規則、請假手續、家校通訊及校

曆表等資料。 

2. 請每天檢查子女之學生手冊，尤其「家校通訊」及「家課日誌」，明瞭子女在校之學行表

現及督促每日完成家課，並請每日簽署（一學段欠交功課達 12 日次或一學期遲到 8次均會

被記缺點）。如有事需通知學校，請利用手冊內之「家校通訊欄」。 

四. 請假、早退及更改歸程隊安排 

1. 因患病或重要事情，才可請假。如需請假，必須由家長事前辦理手續或於該日上課前

致電學校，又或於復課當日辦理補假手續，否則作曠課論。 

2. 若因事早退，家長須填寫早退表，經校方批核後，學生方可由家長陪同下離校。 

3. 由本學年開始，成績表將顯示早退及請假記錄。 

4. 如需更改歸程隊安排，家長須提前一日於手冊內「家校通訊欄」以書面通知班主任，

若屬緊急事項，請致電本校校務處登記作安排（放學前一小時）。 

五. 午膳安排 

 全日上課期間，請家長安排  貴子弟之午膳。安排模式如下： 

1. 家長可於指定時間（中午 12:15 前）自行送午膳到本校詢問處； 

2. 學生可自行帶備午膳； 

3. 選用訂購午膳服務（由「泛亞飲食有限公司（活力午餐）」供應），訂購方法及詳情刊列

於訂購表格上。（正式全日制上課前兩星期派發） 

六. 考試 

二至六年級全年共設三次考試，一年級則為兩次考試，學校會視乎學生於考試中之表現決

定升留級及畢業事宜。（請各家長督促 貴子弟努力學習。） 



 

七. 零用錢及貴重物品 

1. 學生在求學期間，家長不宜給予太多零用錢，以培養節儉的美德。校方建議：學生如有

需要而攜帶金錢回校時，請用錢包收藏妥善，並隨身攜帶，以免遺失（建議不多於 30

元）。 

2. 如攜帶八達通卡回校，請記下卡編號，以便遺失時安排認領。 

3. 學生不可攜帶任何貴重物品回校。如個別學生確有需要攜帶手提電話或具通訊功能的手

錶/物品，均須由家長於「家校通訊欄」通知班主任，再由班主任通知訓輔主任作申請，

並需遵守學校有關規定。 

八. 校車及褓姆車 

   若 貴子弟需乘搭校車及褓姆車，請注意安全及遵守教育局的有關指示。 

九. 綜合保險計劃 

1. 政府已為學校購買綜合保險。當學校的行動引致他人傷亡，而受害人向學校提出索償，

保險公司會按保單內條款： 

 代表該學校提出抗辯；及 

 如法院裁定學校因疏忽而引致受害人傷亡，根據法院裁定作出賠償。 

2. 家長不應把該安排視作學生的個人全面保險。如家長希望其子弟獲得個人全面保險，可

考慮自行購買適合之保險。 

十.  如  貴子弟已完成「2019 冠狀病毒病疫苗接種」，請將接種記錄副本交班主任妥存。 

十一. 如有要事需與校長或教師會談時，請先行預約，以免影響學生上課。為了加強學校保安，

所有訪客（包括學生家長）須在地下詢問處登記資料，佩戴「訪客證」，以便識別。 

十二.為方便與家長聯繫，本校採用智能家長應用程式，稍後將會啟用電子通告，請家長安裝

「eClass Parent」手機程式。 

  

 

Android iPhone (iOS 7 以上) 

 

十三. 學校地址、電話（2416 5447）、網址及電郵地址均列印於學生手冊內，歡迎家長與學

校保持緊密聯絡。                                          

十四. 如要了解學校更多資訊，請瀏覽學校網頁http://www.swk.edu.hk。 

   （遇有特別事項、停課等事宜，請留意網頁內「最新消息」。） 

 

校長  ：  

  麥綺華 

二零二一年九月一日 
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